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Prot. n. e data <<come da segnatura>> 
Al sito web 

All’Albo 
 
 

Oggetto: AVVISO DI SELEZIONE RIVOLTO A PERSONALE INTERNO ED ESTERNO PER 
CONFERIMENTO INCARICO DI ESPERTO COLLAUDATORE da utilizzare per la 
realizzazione del progetto “Laboratori per crescere, vivere e lavorare insieme agli altri 
nella società digitale”. Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e 
Ricerca - Componente 1. Potenziamento dell'offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 
nido alle Università. Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 2 - Next generation Labs - 
Ambienti di apprendimento innovativi, finanziato dall’Unione europea – Next 
Generation EU. 

CNP: M4C1I3.2-2022-962-P-20182 
CUP: C64D22003450006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

RITENUTO necessario individuare, tra il personale interno all’istituto oppure esterno, un esperto 
collaudatore in possesso di idonei requisiti, ai fini dell’efficace realizzazione delle attività e del 
buon esito del progetto M4C1I3.2-2022-962-P-20182 - ““Laboratori per crescere, vivere e lavorare 
insieme agli altri nella società digitale”, CUP C64D22003450006; 

VISTO il proprio decreto di avvio della procedura selettiva, del quale il presente avviso costituisce 
parte integrante e sostanziale; 

DATO ATTO che la spesa troverà copertura nell’ambito dell’attività A.03.17 del Programma 
Annuale per l’esercizio finanziario 2023; 

EMANA 

il presente avviso pubblico di selezione, finalizzato all’individuazione di personale interno 
all’Istituzione Scolastica o, in subordine, dipendente di una Pubblica Amministrazione diversa 
dall’I.I.S. Federici, qualificato per lo svolgimento dell’incarico di ESPERTO COLLAUDATORE 
nell’ambito del progetto ““Laboratori per crescere, vivere e lavorare insieme agli altri nella società 
digitale” – codice M4C1I3.2-2022-962-P-20182, CUP C64D22003450006, secondo l’ordine di 
priorità riportato a seguire: 
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1 
Personale interno che, alla scadenza del presente avviso, risulti titolare in servizio a tempo 
indeterminato presso l’I.I.S. Federici 

2 
Personale in servizio a tempo indeterminato presso altre istituzioni scolastiche 
(collaborazione plurima) 

3 Personale in servizio a tempo indeterminato presso P.A. diverse dalle istituzioni scolastiche 

L’incarico di esperto collaudatore è incompatibile, e pertanto non cumulabile, con qualsiasi altro 
incarico all’interno del progetto. 

 PRESTAZIONI RICHIESTE 

L’esperto COLLAUDATORE dovrà svolgere le seguenti attività: 
• verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e la corrispondenza della fornitura a 

quanto indicato nell’ordine, o nel capitolato tecnico e disciplinare di gara, e nel contratto; 
• verificare la completezza della fornitura e la sua rispondenza alle norme di sicurezza e 

ambientali; 
• verificare l'esistenza delle certificazioni richieste e dei manuali d' uso; 
• verificare il corretto funzionamento delle apparecchiature e la loro idoneità alle funzioni di cui 

alla documentazione tecnica e al manuale d'uso; 
• verificare la piena corrispondenza, in termini di funzionalità, tra le attrezzature richieste nel 

piano degli acquisti, quelle indicate nell’offerta prescelta e quelle installate; 
• collaborare con il Dirigente, coordinatore generale del progetto, in relazione a tutte le 

esigenze inerenti il progetto e la sua piena realizzazione, partecipando anche alle riunioni che 
si rendessero necessarie; 

• coordinarsi con l'ufficio addetto per le procedure relative all'inventario dei beni acquistati; 
• procedere al collaudo delle attrezzature acquistate nel rispetto della normativa vigente, della 

tempistica stabilita nell’accordo di concessione e, per ciascun collaudo da effettuare, in 
contraddittorio con un rappresentante della ditta fornitrice; 

• redigere i verbali relativi alla propria attività; 
• redigere i time-sheet relativi alle attività svolte; 

 DECORRENZA E DURATA DELL’INCARICO 

L’incarico decorre a partire dalla sottoscrizione dell’atto di nomina. 
La prestazione dovrà essere efficacemente conclusa entro il 31-08-2024, nel rispetto dei tempi 
stabiliti dall’accordo di concessione, salvo eventuali proroghe concesse dall’Unità di Missione. 
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 COMPENSI 

Saranno remunerate soltanto le attività prestate al di fuori dell’orario di lavoro, regolarmente 
registrate sugli appositi time-sheet, secondo quanto di seguito riportato: 

N.RO 
PERSONE 

TIPO di ESPERTO 
N.RO ORE 

incarico individuale 
IMPORTO omnicomprensivo 

(euro) 

1 COLLAUDATORE 35 812,79 

Fatte salve cause di forza maggiore non direttamente imputabili all’Istituzione Scolastica, il 
compenso sarà corrisposto entro i 30 giorni successivi alla data di conclusione della prestazione, 
sulla base dell’impegno orario effettivamente prestato e rendicontato. 

 REQUISITI ESSENZIALI PER L’AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 

Sono requisiti essenziali di ammissione: 
a. essere cittadino italiano o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
b. essere titolare dei diritti civili e politici; 
c. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

d. essere a conoscenza di non essere sottoposti a procedimenti penali; 
e. essere disponibile a svolgere ogni tipologia di servizio relativa all’incarico. 

Inoltre, in considerazione della durata triennale del progetto i candidati dovranno essere in 
possesso del seguente ulteriore requisito: 

f. essere titolare in servizio presso l’I.I.S. Federici, oppure presso un’altra Pubblica 
Amministrazione con contratto a tempo indeterminato. 

 CRITERI DI VALUTAZIONE 

La valutazione terrà conto di: 
• titoli di studio e culturali; 
• qualificazione professionale; 
• esperienze già maturate nel settore. 

La graduatoria sarà formulata comparando i curricula dei candidati sulla base della griglia di 
valutazione riportate a seguire. 

Firmato digitalmente da VARANI VALERIANO

B
G

IS
02

40
0D

 -
 A

A
0B

89
0 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

53
95

 -
 0

3/
06

/2
02

3 
- 

V
II.

6 
- 

U



 

Pagina 4 di 7 

GRIGLIA DI VALUTAZIONE COLLAUDATORE - punteggio massimo 100 punti 

TITOLI ED ESPERIENZE 
MAX 

PUNTI 

Titolo di studio in un ambito tecnico – scientifico inerente al progetto: 
⇒ p.ti 10 per Laurea Magistrale o vecchio ordinamento in Fisica – Informatica – Ingegneria 

Informatica – Ingegneria Elettronica; 
⇒ p.ti 5 per Laurea triennale in Fisica – Informatica – Ingegneria Informatica – Ingegneria Elettronica; 
⇒ p.ti 3 per diploma di Istruzione Secondaria Superiore in ambito tecnologico, informatico o 

elettrico. 
(si valuta un solo titolo) 

10 

Formazione svolta, inerente la tipologia del progetto 
(p.ti 1 per ciascun titolo conseguito) 

5 

Certificazioni informatiche 
(p.ti 2 per ciascun titolo) 

10 

Docente delle classi di concorso A040, A041, B15 o B16 nella scuola secondaria 
(p.ti 3 per ciascun anno prestato con almeno 180 giorni di servizio effettivo negli ultimi 5 aa.ss. 
compreso l’a.s. in corso) 

15 

Docente responsabile di laboratorio nella scuola secondaria di II grado 
(p.ti 3 per ciascuna individuazione negli ultimi 5 aa.ss. compreso l’a.s. in corso) 

15 

Assistente Tecnico Area AR02 
(p.ti 3 per ciascuna individuazione negli ultimi 5 aa.ss. compreso l’a.s. in corso) 

15 

Membro Team Digitale  
(p.ti 3 per ciascuna individuazione negli ultimi 5 aa.ss. compreso l’a.s. in corso) 

15 

Esperienze in qualità di progettista/collaudatore in progetti PON FESR 
(p.ti 5 per ciascuna esperienza; sono valide anche le esperienze come progettista) 

15 

 PRESENTAZIONE DELLE ISTANZE DI PARTECIPAZIONE 

La domanda di partecipazione, da redigere in carta semplice utilizzando, a pena di esclusione, il 
modello allegato al presente avviso, va indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto di Istruzione 
Superiore “Lorenzo Federici” di Trescore Balneario (BG), deve essere sottoscritta in originale dal 
candidato ed accompagnata dalla fotocopia di un documento di riconoscimento valido. 

La domanda va consegnata a mano in orario d’ufficio presso la Segreteria dell’Istituto – Ufficio 
Contabilità entro e non oltre il termine perentorio delle ore 11:30 di lunedì 12/06/2023, pena 
l’esclusione dalla procedura di selezione.  
Faranno fede la data e orario di acquisizione agli atti della scuola. 
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Il plico dovrà contenere la seguente documentazione: 
• all. A2: istanza di partecipazione; 
• all. B2: dichiarazione degli incarichi in essere; 
• all. C2: autocertificazione e autovalutazione dei titoli; 
• curriculum vitae in formato europeo, sottoscritto dall’interessato; 
• autorizzazione allo svolgimento dell’incarico, se l’aspirante è dipendente di una P.A. diversa 

dall’IIS Federici; 
• documento di identità in corso di validità. 

In tutti i casi occorre specificare all’esterno del plico l’oggetto: 
ISTANZA ESPERTO COLLAUDATORE LABS 2023 

Dal curriculum allegato alla domanda di partecipazione, si dovranno evincere, in particolare, 
l’attività svolta, i titoli culturali, le attività professionali, ogni attestazione, ovvero ogni qualità e/o 
titolo, funzionale all’incarico oggetto del presente avviso. 

 CAUSE DI ESCLUSIONE 

Saranno cause tassative di esclusione: 
1. istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti o omessa; 
2. omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 
3. candidatura sia come COLLAUDATORE sia per altra tipologia di esperto nello stesso progetto; 
4. documento di identità scaduto o omesso. 

 VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

L’individuazione dell’esperto a cui conferire l’incarico verrà effettuata dal Dirigente Scolastico il 
quale, per la selezione, si avvarrà di una Commissione di valutazione appositamente nominata 
dopo la scadenza del presente avviso. 

Le candidature pervenute nei tempi previsti dalla presente selezione, complete della 
documentazione richiesta e ritenute valide dalla Commissione andranno a costituire una 
graduatoria suddivisa in quattro fasce: 
• Fascia A costituita da candidati interni all’I.I.S. Federici. 
• Fascia B costituita da candidati di altri istituti scolastici. 
• Fascia C costituita da candidati di Pubbliche Amministrazioni diverse dagli istituti scolastici. 

L’ordine di precedenza per il conferimento dell'incarico di COLLAUDATORE sarà il seguente: 
• precedenza al candidato in prima posizione nella fascia A; 
• in difetto di candidati interni all'I.I.S. Federici, la precedenza andrà al candidato in prima 

posizione della fascia B; 
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• in difetto di candidati nella fascia B, precedenza andrà al candidato in prima posizione della 
fascia C; 

A parità di punteggio prevarrà il criterio anagrafico della più giovane età e in caso di ulteriore 
parità si procederà per sorteggio. 

La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web www.liceofederici.edu.it. 
La pubblicazione della graduatoria ha valore di notifica agli interessati che, ove ravvisino gli 
estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 3 dalla pubblicazione. 
In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche 
in fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 
Trascorso il termine di 5 giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. 

L’Istituto Federici si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una 
sola domanda pervenuta, purchè la candidatura sia rispondente alle esigenze progettuali, ovvero 
di NON procedere all’affidamento dell’incarico in caso di soppressione dell’attività prevista. 

Gli aspiranti esterni, dipendenti di P.A. diverse dall’IIS Federici, dovranno essere preventivamente 
autorizzati dalla propria Amministrazione a svolgere l’incarico e l’affidamento dell’incarico sarà 
subordinato al rilascio di tale autorizzazione. 

 R.U.P. 

Ai sensi dell'art. 31 del D.Lgs. 50/2016 e dell'art. 5 della legge 241/1990, il Dirigente Scolastico di 
questo Istituto, Dott. Valeriano Varani, è il Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.). 

 CONTROVERSIE 

Per qualsiasi controversia legale che dovesse insorgere in dipendenza del contratto stipulato tra 
questa Istituzione Scolastica e l’esperto individuato il foro competente è quello di Bergamo. 

 INFORMATIVA PRIVACY 

Il Titolare del trattamento dei dati che verranno comunicati è L’I.I.S. “Lorenzo Federici”, 
legalmente rappresentato dal Dirigente Scolastico dott. Valeriano Varani. 
L’I.I.S. “Lorenzo Federici” si impegna a rispettare la normativa specifica in materia di tutela della 
privacy, secondo quanto previsto dal Regolamento UE n. 2016/679 (GDPR) e ha provveduto a 
nominare quale Responsabile della Protezione dei Dati, lo STUDIO AGI.COM, nella persona del 
dott. Luca Corbellini. 
Ai sensi della normativa citata, il trattamento dei dati personali avviene secondo criteri di liceità e 
correttezza, nella piena tutela e nel rispetto dei diritti degli interessati. 
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Tutte le operazioni di trattamento dei dati sono attuate in modo da garantire l’integrità, la 
riservatezza e la disponibilità dei dati personali. 
L’interessato potrà far valere i propri diritti ai sensi degli artt. 15-22 del GDPR rivolgendo apposita 
richiesta, ai sensi dell’art. 7 par. 1 del GDPR, al Titolare del trattamento tramite il sito internet 
www.liceofederici.edu.it . 
É facoltà dell’interessato presentare reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei Dati 
Personali in relazione a ogni violazione della disciplina in materia di protezione dei dati personali. 

 PUBBLICITÀ LEGALE E TRASPARENZA 

Il presente avviso è pubblicato all’albo online e sul sito web dell’I.I.S. Federici. 

 
Il Dirigente Scolastico 
Dott. Valeriano Varani 

Documento firmato digitalmente 
 
 
 
 
 
 
 
Allegati: 
• all. A2: istanza di partecipazione; 
• all. B2: dichiarazione degli incarichi in essere; 
• all. C2: autocertificazione e autovalutazione dei titoli. 
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